PEMERINTAH PROVINSI BANTEN
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIT PELAKSANA TEKNIS

SMA NEGERI 3 KABUPATEN TANGERANG
JI. Raya Curug Km.2 Kec. Curug Kab. Tangerang Prov. Banten 15810 Telp. 021-5980133
Website : www.sman3kabupatentangerang.sch.id E-mail : sman3kabtangerang@yahoo.co.id

KEPUTUSAN
KEPALA SMA NEGERI 3 KABUPATEN TANGERANG
Nomor : 421.3/260.a/SMAN.3/2025

Tentang

PENETAPAN
PEMBENTUKAN TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
SMA NEGERI 3 KABUPATEN TANGERANG
TAHUN PELAJARAN 2025/2026

KEPALA SMA NEGERI 3 KABUPATEN TANGERANG

Menimbang . a. Bahwa dalam rangka menunjang Pengelolaan Informasi Dan
Dokumentasi (PPID) pada Tahun Pelajaran 2025/2026 perlu dibentuk
sebuah TIM Kerja.

b. Bahwa untuk kebutuhan dimaksud pada huruf “a” di atas perlu
dikeluarkan Surat Keputusan.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan

Informasi Publik.

2. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Keterbukaan Informasi Publik

3. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 2 Tahun 2011 tentang Tata Cara
Penyelesaian Sengketa Informasi Publik di Pengadilan

4. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang Prosedur
Penyelesaian Sengketa Informasi Publik

5. Peraturan Komisi Informasi Pusat Nomor 1 Tahun 2021 tentang
Standar Layanan Informasi Publik.

6. Peraturan Gubernur Banten Nomor 23 Tahun 2021 Tentang Pedoman
Pelayanan Informasi Publik Dan Dokumentasi Di Lingkungan Pemerintah
Daerah

MEMUTUSKAN

Menetapkan X

PERTAMA : Menugaskan Guru yang namanya terlampir dalam Surat Keputusan ini, untuk
melaksanakan tugas sebagai Tim Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
pada Tahun Pelajaran 2025/2026

KEDUA . Biaya yang timbul akibat ditetapkannya Surat Keputusan ini dibebankan kepada
anggaran yang sesuai.


http://www.sman3kabupatentangerang.sch.id/
mailto:sman3kabtangerang@yahoo.co.id

KETIGA . Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan bila dikemudian hari ternyata
terdapat kekeliruan, maka akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Kabupaten Tangerang
Pada Tanggal : 28 Juli 2025
KEPALA SEKOLAH

Lewiyanti Sekrenitiyanah, M.Pd
Pembina Utama Muda /IV.c
NIP. 19741220 200801 2 005




PEMERINTAH PROVINSI BANTEN
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIT PELAKSANA TEKNIS
SMA NEGERI 3 KABUPATEN TANGERANG

JI. Raya Curug Km.2 Kec. Curug Kab. Tangerang Prov. Banten 15810 Telp. 021-5980133
Website : www.sman3kabtangerang.sch.id E-mail : sman3kabtangerang@yahoo.co.id

Lampiran 1 : Surat Kepala SMA Negeri 3 Kabupaten Tangerang

Nomor

Tanggal : 28 Juli 2025

: 421.3/260.a/SMAN.3/2025

TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
SMA NEGERI 3 KABUPATEN TANGERANG

No Nama NIP Jabatan

1 | Lewiyanti Sekrenitiyanah, M.Pd | 197412202008012005 | Pengarah PPID

2 | H. Sardi, M.Pd Penanggungjawab PPID

3 | Nurkomar, M.Pd 197406042008011004 | Koord. Pelayanan Informasi

4 | H. Tri Kayawati, M.Pd 197107032010012002 | Anggota

5 | Sulviana Dale, M.Pd Pd 196804171990012001 | Anggota

6 | H. Dedi Indra.W, S.Kom,M. 197912062022211007 | Anggota

7 | Hauludin, S.Pd Koord. Arsip dan Dokumentasi

8 | Sujiman, M.Pd 197501172008011004 | Anggota

9 | Hendi Detya Farman, M.Pd 198312082022211005 | Anggota

10 | M.Samsudin, S.Pd.l, S.Kom 198411022022211014 | Anggota

11 | Danu Sunanjar, ST 198305312022211007 | Koord. Pengelola informasi
Media Sosial &  Pelaksana
Kontributor Suporting Data

12 | Suwarsih, M.Pd Anggota

13 | Linda Hayati, S.Pd 199406082024212041 | Anggota

14 | Wahyu Haryo, S.Pd 199406232023211007 | Anggota

Kab. Tangerang 28 Juli 2025
Kepala,

Lewiyanti Sekrenitivanah, M.Pd
Pembina Utama Muda/ IV.c
NIP. 197412202008012005



http://www.sman3kabtangerang.sch.id/
mailto:sman3kabtangerang@yahoo.co.id

PEMERINTAH PROVINSI BANTEN
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIT PELAKSANA TEKNIS

SMA NEGERI 3 KABUPATEN TANGERANG
JI. Raya Curug Km.2 Kec. Curug Kab. Tangerang Prov. Banten 15810 Telp. 021-5980133
Website : www.sman3kabtangerang.sch.id E-mail : sman3kabtangerang@yahoo.co.id

Lampiran 2 : Surat Kepala SMA Negeri 3 Kabupaten Tangerang
Nomor : 421.3/260.a/SMAN.3/2025
Tanggal : 28 Juli 2025

URAIAN TUGAS TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
(PPID)
SMA NEGERI 3 KABUPATEN TANGERANG

1. Pengarah PPID
a. Memberikan arahan dan pembinaan dalam pengelolaan dan pelayanan informasi
publik SMA Negeri 3 Kabupaten Tangerang
b. Sebagai penentu akhir kebijakan
2. Penanggungjawab PPID
a. Mengawasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan dan pelayanan informasi publik SMA
Negeri 3 Kabupaten Tangerang
b. Menerima permohonan keberatan atas penolakan dari pemohon informasi publik
c. Memeberikan tanggapan atas keberatan yang ditujukan oleh pemohon informasi
publik
d. Sebagai perwakilan sekolah dalam proses sengketa informasi publik
3. Pelayanan informasi
a. Memberikan informasi mengenai prosedur permohonan informasi
b. Menerima dan melayani permintaan informasi
c. Menyampaikan informasi dalam bahasa yang mudah dipahami oleh masyarakat
4. Arsip dan Dokumentasi
a. Melaksanakan pendokumentasian, penyimpanan, pengelolaan dan pemeliharaan arsip
dan dokumen
b. Pelayanan penggunaan arsip dan dokumen
5. Pengelola Informasi Media Sosial & Pelaksana Kontributor Suporting Data
a. Penyajian data informasi melalui website sekolah, media sosial sekolah, dan papan

pengumuman disekolah


http://www.sman3kabtangerang.sch.id/
mailto:sman3kabtangerang@yahoo.co.id

b. Pemutakhiran informasi yang disesuaikan dengan klasifikasi informasi
c. Penyimpanan, pemeliharaan atau pengubahan informasi dalam format yang
dibutuhkan

Kab. Tangerang 28 Juli 2025
Kepala,

L ewiyanti Sekrenitivanah, M.Pd
Pembina Utama Muda/ IV.c
NIP. 197412202008012005




